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BURMISTRZ MIASTA - Ryszard Henryk Niedzidtka

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:
* STAROSTWO POWIATOWE w KETRZYNIE 2014-2017 - Starosta Ketrzynski.
« ENERGA Elektrownie Ostroteka SA 2009-2013 - Prezes Zarzadu, Dyrektor
Generalny.
« Philips Consumer Lifestyle, Philips Lighting Poland S.A
Ketrzyn/Pita/Lwédw/Warszawa/Kaliningrad 1996-2009 - Senior Operations Manager,
Dyrektor Fabryki, Szef Grupy Zarzadzajacej Projektami.
« 750 ,Polam - Farel” w Ketrzynie 1983-1995 - Dyrektor Generalny, Z-ca
Dyrektora ds. Produkcji, Praca na stanowiskach inzynieryjnych.
WYKSZTALCENIE :
 Szkota Gtéwna Handlowa, Warszawa Podyplomowe Studium Menedzerskie.
« Politechnika Biatostocka, Wydziat Mechaniczny, Biatystok, Magister Inzynier.
« oraz liczne KURSY | SZKOLENIA.
« Podczas swojej pracy zawodowej wielokrotnie nagradzany. Odznaczony Ztotym
Krzyzem Zastugi w 2002r. Zdobyt Polska Nagrode Jakos$ci w 2001r. - nagroda
Premiera RP, a takze wyrdznienie brazowg odznaka PBE (Philips Business
Excellence) - przyznane przez kierownictwo Philips Lighting.
PONADTO :
« ,Inwestor w Kapitat Ludzki” (2001).
« ,Dobra Firma Warminsko-Mazurska”.
« Kilkukrotne wyrdznienie w konkursie ,Najlepszy Menedzer Regionu.
« Hobby to zeglarstwo i narty.

Zobacz zadania BURMISTRZA MIASTA

Sekretarz Miasta - Halina Kuriata
SEKRETARZ MIASTA - Halina Kuriata

I. Sekretarz Miasta Ketrzyna zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania i sprawnego
dziatania Urzedu oraz prawidtowego wykonywania zadan.

Il. Do zadanh Sekretarza nalezy w szczeg6lnosci.
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sprawowanie nadzoru nad oragnizacjg pracy, prawidtowym wykonywaniem czynnosci
kancelaryjnych oraz kierowanie obiegiem dokumnetéw i trybem zatatwiania spraw
wptywajgcych do Burmistrza,

nadzorowanie przestrzegania przepiséw proceduralnych przy zatatwianiu spraw w trybie
postepowania administracyjnego i skargowego oraz interpelacji i zapytan radnych,
organizowanie zasad wtasciwego przyjmowania, rozpoatrywania i zatatwiania skarg,
wnioskow i petycji,

nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy w Urzedzie,

nadzor nad zapewnieniem terminowego i prawidtowego przygotowania przez komorki
organizacyjne materiatdow na sesje Rady,

koordynacja realizacji zadan wynikajacych z aktéw prawnych Rady i Burmistrza,
nadzér nad gospodarka i mieniem Urzedu,

nadzér nad obstuga interesantéw i zatatwianiem indywidualnych spraw mieszkancéw,
prowadzenie spraw Miasta powierzonych przez Burmistrza

lll. Sekretarz nadzoruje prace Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych.

IV. Sekretarz upowazniony jest do zaciggania zobowigzan w zakresie swych kompetencji
0 wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonej przez Burmistrza.

Skarbnik Miasta - Kamila Wybraniec
SKARBNIK MIASTA - Kamila Wybraniec

|. Skarbnik Miasta zapewnia prawidtowg realizacje budzetu Miasta.

ll. Skarbnik nadzoruje i koordynuje wykonywanie zadan finansowych przez jednostki
organizacyjne Miasta objete budzetem.

lll. Skarbnik zapewnia prawidtowa gospodarke finansowg Miasta poprzez koordynacje,
kontrole i instruktaz w zakresie planowania i realizacji komunalnej gospodarki finansowe;j
przez Wydziaty Urzedu i jednostki organizacyjne Miasta oraz:

nadzoruje opracowywanie projekt budzetu Miasta,

nadzoruje wykonywanie budzetu i jego zmiany,

nadzoruje prace dotyczgce sporzgdzania okresowych analiz i zbiorczych sprawozdan z
wykonywania budzetu,

nadzoruje gospodarke finansowg Miasta (w tym jednostek organizacyjnych powigzanych
z budzetem), ze szczeg6lnym uwzglednieniem prawidtowosci zawierania uméw z punktu
widzenia przepiséw finansowych oraz terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia
roszczen,

nadzoruje prowadzenie rachunkowosci,

nadzoruje przestrzeganie zasad wynikajgcych z dokumentacji opisujgcej polityke
rachunkowosci,

nadzoruje wykonywanie obowigzkéw przez gtéwnych ksiegowych jednostek
organizacyjnych Miasta,

dokonuje kontrasygnaty czynnosci prawnych dotyczacych zarzadu mieniem
komunalnym, jezeli czynnos$¢ prawna moze spowodowad powstanie zobowigzan
finansowych oraz informuje Rade i Regionalng Izbe Obrachunkowg o odmowie ztozenia
kontrasygnaty.



IV. Skarbnik bezposrednio nadzoruje Wydziat Zarzgdzania Finansami Miasta, Biuro
Centrum Ustug Wspdélnych.
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