Ketrzyn dnia 10.07.2025r.

Gmina Miejska Ketrzyn
ul. Wojska Polskiego 11
11-400 Ketrzyn

Nr sprawy: BFZ.042.2.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Ketrzyn zwraca sie do Panstwa zprosbhg o przedstawienie oferty
w przedmiocie: ,,Wykonanie, dostawa oraz montaz trzech jednostronnych tablic informacyjnych w
ramach realizacji zadania pn. ,,Modernizacja kompleksow sportowych "Moje Boisko - ORLIK 2012" w
Ketrzynie przy Szkole Podstawowej nr 1, Szkole Podstawowej nr 3 i Szkole Podstawowej nr 4
dofinansowanego ze srodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej.”

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Skrdocony opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie, dostawa oraz montaz 3 jednostronnych tablic
informacyjnych w ramach realizacji zadania pn. ,Modernizacja kompleksow sportowych "Moje
Boisko - ORLIK 2012" w Ketrzynie przy Szkole Podstawowej nr 1, Szkole Podstawowej nr 3 i Szkole
Podstawowej nr 4 dofinansowanego ze Srodkow Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej.”

a) Podstawowe parametry dotyczace wykonania tablic:
— rozmiar tablicy: szer. 180 cm x wys. 120 cm,
— petny kolor (logotypy),
— na podktadzie z plabondu (dibondu) o grubosci min. 3 mm, z naklejkg
wykonang na folii samoprzylepnej zabezpieczonej laminatem
— ilos¢: 3 szt.

b) tablica musi by¢ zgodna z wytycznymi dotyczacymi dziatan promocyjnych, dostepnych pod

adresem:
- https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne
przyktadowy wzér tablicy stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

c) lokalizacja montazu: w miejscu wskazanym przez Zamawiajagcego na terenie inwestycji w
Ketrzynie.

d) montaz: tablica musi by¢ umocowana na 2 stupkach stalowych i umieszczonych
na konstrukcji w ten sposéb, aby dolna krawedz tablicy po wbudowaniu w terenie
znajdowata sie na takiej wysokoSci nad poziomem terenu, aby tablica byta widoczna.
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest zamontowac tablice w sposob uniemozliwiajacy
jej przewrdcenie oraz zapewniajacy bezpieczenstwo.

2) Rodzaj zamowienia: ustuga
3) kod CPV: 31523200-0 Trwate znaki informacyjne

4) Wymagania dotyczace realizacji zamdwienia:

a) tablica musi by¢ wykonana z materiatu trwatego, odpornego na dziatania warunkow
atmosferycznych, gwarantujacego trwato$¢ tablicy, zapewniajac jednoczesnie czytelnos¢ informacii
oraz wysoki poziom estetyczny tablicy;

b) Zamawiajacy wymaga udzielania rekojmi za wady i gwarancji jakosci przedmiotu
zamowienia na okres minimum 60 miesiecy od daty podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego.

¢) Wykonawca zobowiazuje sie do oznaczenia tablicy w wymagane logotypy i oznaczenia.
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Il. TERMIN REALIZACJI
Wymagany termin realizacji zaméwienia: 10 dni od dnia podpisania umowy.

1ll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (jezeli dotyczy): nie wymaga sie.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

3. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami w formie pisemnej:

1) w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie, ktéra ma byC zabezpieczona w sposob
uniemozliwiajagcy odczytanie jej zawartoSci bez uszkodzenia opakowania do siedziby
Zamawiajacego na adres: Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem ,,Oferta na wykonanie tablic informacyjnych przy Szkotach Podstawowych nr 1,3,4
w Ketrzynie”.

2) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: k.socha@miastoketrzyn.pl podajac
w tytule ,Oferta na wykonanie tablic informacyjnych przy Szkotach Podstawowych nr 1,3,4 w
Ketrzynie”.

3) Oferta powinna by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub
osobistym.

4. Oferta i wszystkie zataczniki do oferty powinny byé podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy oraz zawiera¢ nazwe wykonawcy i siedzibe lub pieczatke
nagtéwkowa firmy.

5. Petnomocnictwo do podpisania oferty nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zataczonych do oferty.

6. Oferte stanowi FORMULARZ OFERTY, stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

7. Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty:

1) wypetniony FORMULARZ OFERTY - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) dokumenty potwierdzajace uprawnienie 0s6b podpisujacych oferte (petnomocnictwo)
— jezeli dotyczy,

3) w przypadku ztozenia ofert po wyznaczonym przez zamawiajacego terminie sktadania ofert,
oferty takie nie beda brane pod uwage.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
2) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: ,, Cena” - 100%
3) Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cena (maksymalne wynagrodzenie umowne brutto) oferty najtafiszej

x 100 x waga (100%) = liczba punktéw
Cena (maksymalne wynagrodzenie umowne brutto) oferty badanej

4) W kryterium ,,Cena ” maksymalnie mozna uzyska¢ 100 pkt. Wynik dziatania zostanie zaokraglony
do 2 miejsc po przecinku.
5) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwigkszg ilo§¢ punktéw.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Oferent przy realizacji zaméwienia.

2. Nie uwzglednienie przez Oferenta jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczeri Oferenta w stosunku do
Zamawiajacego, zarébwno w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, jak i po jego wykonaniu.

3. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamoéwienia.
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4. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, podana cyfrowo z doktadnos$cig do dwoch miejsc po

przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT.

5. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscia do petnych groszy (z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym koncowki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

6. Wszystkie ceny okreslone przez wykonawce nie beda podlegaty zmianom.

VIl.  MIEJSCE | TERMIN Z£OZENIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18.07.2025r., do godz. 12.00

1) w formie pisemnej na adres: Urzad Miasta Ketrzyn, 11-400 Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego 11
z dopiskiem: ,Oferta na wykonanie tablic informacyjnych przy Szkotach Podstawowych nr 1,3,4 w
Ketrzynie” lub

2) w formie elektronicznej na adres e-mail: k.socha@miastoketrzyn.pl. Liczy sie data i godzina wptywu
oferty na serwer pocztowy Zamawiajacego podajac w tytule z dopiskiem: ,Oferta na wykonanie tablic
informacyjnych przy Szkotach Podstawowych nr 1,3,4 w Ketrzynie”.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIil. 0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Kontakt z zamawiajagcym jest mozliwy drogg elektroniczng: e-mail: k.socha@miastoketrzyn.pl

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 i 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»,RODO”, informuje, ze:

2. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miejska Ketrzyn, ul. Wojska Polskiego

11-400 Ketrzyn, zwana dalej rowniez ,Administratorem” lub ,Zamawiajacym”.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sig z Inspektorem

Ochrony Danych (I0OD). Funkcje te sprawuje: Rafat Andrzejewski. Kontakt z 10D pod adresem email:
iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl lub pisemnie na adres Administratora.
3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego/rozeznanie rynku tj. w procedurze
wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w zwiazku z realizowang umowg — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami
prawymi. Po ustaniu celu pierwotnego dane beda przetwarzane w celach archiwalnych, kontrolnych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z wiasciwymi przepisami szczeg6lnymi. W przypadku wyboru
oferty — dane beda réwniez przetwarzane w celach wypetniania obowiazkéw prawnych ciazacych na
Administratorze zwigzanych z rachunkowoscia, podatkami, archiwizacjg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

4. Odbiorcy danych - dane mogg zosta¢ powierzone tzw. podmiotom przetwarzajacym na podstawie
odpowiednich instrumentéw prawnych (np. firma hostingowa, informatyczna, z zakresu ochrony danych
osobowych), a takze udostgpnione podmiotom, ktére zwracajg sie o udostepnienie danych w trybie
ustawy o dostepie do informacji publicznej; organom witadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym
zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

5. Dane osobowe beda przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na potrzeby
rachunkowos$ci oraz ze wzgledow podatkowych, bedziemy je przetwarza¢ tak dtugo jak bedziemy
do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od korica roku kalendarzowego,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy. Nadto dane bedziemy przechowywac przez okres przedawnienia
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roszczen, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany naszymi przepisami

archiwalnymi.

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pan/Pani prawo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
w tym prawo do uzyskania kopii danych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do zadania sprostowania / uzupetienia danych osobowych;
¢) prawo do usunigcia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okre$lonych w art. 17
RODO, tj. w przypadku gdy:
* dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,
* 0soba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
» osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
* dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
+ dane osobowe muszg byC usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego
Z przepisOw prawa;
d) prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych
w art. 18 RODO,
e) prawo do przenoszenia danych osobowych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 20 RODO, tj. w przypadku gdy:
* zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej przez Administratora,
* przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych interesow majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnoSci gdy osoba, ktorej
dane dotyczg jest dzieckiem.
f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania - przystuguje w ramach przestanek
i na warunkach okreslonych w art. 21 RODO, tj. w przypadku gdy:
* zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej przez Administratora,
* przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktdrych
nadrzedny charakter wobec tych interesow majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnoSci gdy osoba, ktorej
dane dotyczg jest dzieckiem;
g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
Swoje prawa moze Pan/Pani zgtaszaC poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres
umketrzyn@miastoketrzyn.pl lub pisemnie na adres Administratora.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziatu
w postepowaniu, jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemozliwi wziecie
udziatu w postepowaniu i zawarcie umowy.

Informacje dodatkowe z art. 14 RODO - obowiazek informacyjny wzgledem osob fizycznych, ktérych
dane sg przekazane zamawiajacemu i ktdrych dane posrednio pozyskat w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Zrodto pozyskania danych oraz kategorie tych danych:

Moze zdarzy¢ sie, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskali$my ich bezpos$rednio od
Panistwa wyjadniamy, iz dane te zostaly pozyskane od oferenta/drugiej strony umowy
(czyli podmiotu, z ktorym Pan/Pani wspédtpracuje), ktoéra to wskazata Panig/Pana (np. w umowie,
ofercie) jako osobg uprawniong do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zaméwienia.
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Administrator danych moze przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych — dane zwykte takie
jak: imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu; NIP, nazwa firmy, siedziba, adres (w przypadku
0s0b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza), inne podstawowe dane podane tylko w niezbednym
zakresie do zawarcia/realizacji umowy.

Podstawa prawna przetwarzania danych Panstwa dane beda przetwarzane réwniez w prawnie
uzasadnionym interesie, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu nalezytego przebiegu
postepowania, a pdzniej zawarcia i realizacji pomiedzy stronami umowy w oparciu o art. 6 ust. 1 lit.
b RODO.

Pozostate wymagane informacje (m.in. na temat administratora, przystugujacych praw), zostaty
podane powyzej, w punktach 1-7.

X. WYKLUCZENIA

1. Wykonawca o$wiadcza, Ze:

a) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkow ograniczajacych w zwigzku
z dziataniami Ros;ji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str.
1; dalej: rozporzadzenie 833/2014), w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE)
2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego sSrodkow
ograniczajagcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1; dalej: rozporzadzenie 2022/576);

b) nie zachodzg w stosunku do niego przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 z p6zn. zm.).

3. Wykonawca oS$wiadcza, ze nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.
Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym
lub osobami uprawnionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatdbw lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepcq prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznoSci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w bltad przy przedstawianiu informacji. Jednocze$nie zobowiazuje  sie
do niezwlocznego przekazania Zamawiajacemu aktualizacji powyzszych o$wiadczen w przypadku
jakichkolwiek zmian w tym zakresie.

4. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania o udzielenie zamowienia, w stosunku
do ktorego zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 lub 2.

Xl. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY

1. Strony podpisza umowe, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstapienia od zawarcia umowy
w kazdym czasie bez podania przyczyny.



XIl. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

1. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamawiajacy upubliczni w sposob, w jaki upublicznit
niniejsze zapytanie ofertowe.

2. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia umowy

w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Xlil. POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o warto$ci ponizej 130 000 zt netto oraz zamodwien, o ktorych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych” — Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 399/2020 z dnia
31.12.2020r.

Z-ca Burmistrza Miasta
(-) Marek Olszewski

(data, podpis kierownika Zamawiajacego
lub upowaznionej przez niego osoby)

Zataczniki:

1) wzor formularza oferty - zat. nr 1 do zapytania ofertowego,

2) projektowane postanowienia umowy- zat. nr 2 do zapytania ofertowego
3) wzor tablicy — zat. nr 3 do zapytania ofertowego



